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「第６回ＪＯＦＣ総会 in 札幌」運営要領 
 

Ⅰ 総 会 

 １ 会 場（札幌パークホテル２階パールルーム） 

  (1) 会場レイアウト 

    基本的には、役員、幹事はひな壇に、会員はクラブごとにスクール形式とする。 

    横断幕は、「第６回ＪＯＦＣ総会 in 札幌’１２」とし、ホテルに制作を依頼する。 

  (2) 座席の指定 

    役員席には役職と氏名の札を、会員席にはブロック指定して、クラブ名を記した札を置く。 

  (3) マイク、録音機器 

    センターマイク（有線）、活動報告用（ワイヤレス）、議長用（有線）、司会用（有線 orワイヤ

レス）、会員質疑用（ワイヤレス）の５本が必要。 

  (4) 飲み物 

    水、コーヒーの予定。ホテルとの打合せ時に確認する。 

 ２ 参加者 

  (1) 会 員 

    仙台フィルハーモニークラブ（ＳＰＣ） ８名（副会長） 

    山響ファンクラブ           ８名（副会長） 

    群響ファンズ             ９名（副会長） 

    石川県立音楽堂楽友会         ７名 

    名フィル・ファンクラブ        ３名 

    広響フレンズ             ３名 

    札響くらぶ             ３３名（会長、幹事長） 計 ７１名 

  (2) 来 賓 

    札幌交響楽団専務理事 小沢 正晴 様 

    札幌市観光文化局長 可児 敏章 様（札響理事） 

    札幌市観光文化局文化部長 杉本 雅章 様（札響評議員） 

    石川県音楽文化振興事業団常務理事 三国  栄 様 

    札幌市芸術文化財団コンサートホール事業部管理課長 柿崎  昭 様 計     ５名 

 ３ 次 第 

   開会宣言         司会（事務局長 武藤 義典、事務局次長 定政みち子） 

   歓迎のあいさつ  札響くらぶ会長（ＪＯＦＣ会長） 上田 文雄          （５分） 

   来賓紹介                                    （２分） 

    札幌交響楽団専務理事 小沢 正晴 様 

    札幌市観光文化局長 可児 敏章 様（札響理事） 

    札幌市観光文化局文化部長 杉本 雅章 様（札響評議員） 

    石川県音楽文化振興事業団常務理事 三国  栄 様 

    札幌市芸術文化財団コンサートホール事業部管理課長 柿崎  昭 様 

   来賓あいさつ       札幌交響楽団専務理事 小沢 正晴 様         （５分） 

                札幌市観光文化局長 可児 敏章 様（札響理事）    （５分） 

   議長就任         （事務局次長 村上  均）              （５分） 

   ＳＰＣ支援について    説 明  事務局長 武藤 義典            （５分） 

                贈呈式  副会長 小野 善平（群響ファンズ会長） 

   幹事の指名        説 明  事務局長 武藤 義典            （５分） 
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                指 名  会長 上田 文雄 

                被指名者  ＳＰＣ事務局長 佐藤佳世、広響フレンズ 佐藤幸一 

   活動報告（南から順に）  会員拡大活動について報告        （１クラブ７分、約５０分） 

   札幌宣言発表、採択    説 明  幹事長 西川 吉武（札響くらぶ副会長）   （５分） 

                発 表  ＪＯＦＣ会長 上田 文雄 

   第７回総会開催地について  説 明  事務局長 武藤 義典           （５分） 

                （次回開催主催 仙台フィルハーモニークラブ） 

   第７回総会開催地のあいさつ 仙台フィルハーモニークラブ会長 長島 榮一     （５分） 

   閉会のことば       ＪＯＦＣ副会長 工藤 一郎              （５分） 

   議長退任 

   閉会宣言         司会                 （総時間約１００分の見込み） 

 ４ 司 会 

   事務局長 武藤 義典、事務局次長 定政みち子両氏が担当し、次第書などを作成する。 

 ５ 受 付 

  (1) 担 当 

    受付は、来賓、各クラブ、札響くらぶに分担して行う。 

    会計監査 岸田 貴志、会計担当 中居志津子、運営スタッフ 有田  宏、山本 洋美 

  (2) 名簿、名札の作成 

    名簿は、事務局長が作成、名札は、紐の色を青一色分に揃え、１０月２５日に作成する。名札

は渡し切りにする。 

  (3) 会費等の請求、収納、領収書の発行 

    演奏会（4,500円）、交流会費（6,000円）、二次会会費（3,000円）は、事前に送金を依頼して、

収納することを原則とするが、未納のクラブ又は個人があるときは受付で領収する。 

    また、議案等を入れる封筒（大）を用意して、要望する人に終了後受付で配布する。 

 ６ 記録写真 

   担当 事務局次長 佐々木 保、井上 明子 

 

Ⅱ 第５５４回札響定期演奏会 

 (1) 札響くらぶサービスセンターデスク 

   担当 事務局次長 井上 明子、運営スタッフ 横山 章子 

 (2) Ｂ日程からＡ日程への振替え 

   １０日Ｂ日程のスタッフは９日Ａ日程に振替をお願いします。振り替えたＢ日程の席は、参加者

の席に割り振ってもらうよう札響に依頼しています。そのため、振替依頼は、まとめてする必要が

あるので、佐藤高明さんが１０月５日で締切り、取りまとめして札響に依頼します。 

   クラブごとのチケット希望数は次のとおりです。 

    仙台フィルハーモニークラブ（ＳＰＣ） ８名 

    山響ファンクラブ           ７名 

    群響ファンズ             ９名 

    石川県立音楽堂楽友会         ７名 

    名フィル・ファンクラブ        ３名 

    広響フレンズ             ３名  計 ３７名 

   なお、広響フレンズ 佐藤幸一が９日Ａ日程も聴きたいとの希望があり、Ｓ席１枚確保、当日、

当時券売り場で渡すこととする。 

   ３７枚のうち、１０枚はＳＳ席も交換できるのでファン招待券を使用、２７枚は上記の他他の振

替え席も確保するよう９月２０日付メールで宮下事業部長に札響に依頼しています。 
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   なお、チケットには席の種類、金額は印刷しないこととする。 

   スタッフは、当日は演奏を聴かず、ホテルに残り、交流会の準備をします。 

 

Ⅲ 交流会 

 １ 会 場（札幌パークホテル２階パールルーム） 

  (1) 会場レイアウト 

    立食形式、舞台を設ける。 

  (2) テーブルの配置 

    舞台正面中央から会長、副会長、札響招待者、各クラブ、札響事務局・楽団員、札響くらぶの

順に配置し、各テーブルに札を立てる。 

  (3) マイク機器 

    司会２本（有線１本、ワイヤレス１本）、舞台中央１本 

  (4) 食事、飲み物 

    食事（飲み物含む）７１名、飲み物のみ２０名 

 ２ 参加者 

  (1) 会 員 

    仙台フィルハーモニークラブ（ＳＰＣ） ８名 

    山響ファンクラブ           ７名 

    群響ファンズ             ９名 

    石川県立音楽堂楽友会         ７名 

    名フィル・ファンクラブ        ３名 

    広響フレンズ             ３名 

    札響くらぶ             ３２名  計 ６９名 

  (2) 来 賓 

    札幌交響楽団理事長 村田 正敏 様 

    札幌交響楽団専務理事 小沢 正晴 様 

    石川県音楽文化振興事業団常務理事 三国  栄 様 

    札幌市観光文化局長 可児 敏章 様（札響理事） 

    札幌市観光文化局文化部長 杉本 雅章 様（札響評議員） 

    札幌交響楽団事務局長 宮澤 敏夫 様 

    札幌市芸術文化財団コンサートホール事業部管理課長 柿崎  昭 様   計  ７名 

３ 次 第 

   チェロ首席奏者 石川祐支さんによるソロコンサート 

   歓迎あいさつ       札響くらぶ副会長 鈴木 美保（文案は西川さんが作成） 

   開会のことば       ＪＯＦＣ副会長 加藤  聡（山響ファンクラブ顧問） 

   来賓あいさつ       札幌交響楽団理事長 村田 正敏 様 

   乾 杯          ＪＯＦＣ副会長 小野 善平（群響ファンズ会長） 

   来賓スピーチ       札幌市観光文化局文化部長 杉本 雅章 様（札響評議員） 

                石川県音楽文化振興事業団常務理事 三国  栄 様 

                札幌交響楽団音楽監督 尾高 忠明 様メッセージ朗読 

                札幌交響楽団事務局長 宮澤 敏夫 様 

                札幌市芸術文化財団コンサートホール事業部 

                                管理課長 柿崎  昭 様 

   参加クラブの紹介     南から順に行う。最初は札響事務局・楽団員、個人の紹介は役職・

氏名のみを司会で紹介をする。 
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   閉会のことば       ＪＯＦＣ幹事長 西川 吉武（札響くらぶ副会長） 

 ４ 司 会          事務局次長 深井 雅昭、会計幹事 前田 郁子 

 ５ 受 付 

  (1) 担当者  （総会受付担当者と同じ） 

  (2) 名簿、名札の作成、配布（交流会参加者のみ） 

    名簿は事務局長、名札については、回収せず渡し切りにする。受付は、各クラブ、札響くらぶ、

札響関係に分けて分担し、札響関係には会費と名札各担当の２名とする。 

  (3) 会費等の請求、収納、領収書の発行 

    参加者の会費等は事前に参加クラブに請求し、事前に一括送金を受ける方法をとる。また、来

賓９名（予定）は招待とするが、その他事務局、団員の参加者は３，０００円（飲み物のみ）と

し、受付で領収する。 

 ６ 記録写真 

   事務局次長 佐々木 保、井上 明子 

 

Ⅳ 二次会 

 １ 会 場（古艪帆来（コロポックル）） 

   ９月８日佐々木店長に正式に予約をしました。以後、会費３，０００円で飲み放題を含めて詰め

ていきたい。 

 ２ 席 順 

   席に番号を振って、参加者に入場の際、番号札を引いてもらう。フリーにすると所属クラブごと

に固まってしまう傾向になるので、抽選によりシャッフルされて初対面同士が隣席になる可能性が

高く、互いに自己紹介して交流を深めることができる。 

 ３ 参加者 

   仙台フィルハーモニークラブ（ＳＰＣ） ８名 

   山響ファンクラブ           ７名 

   群響ファンズ             ６名 

   石川県立音楽堂楽友会         ７名 

   名フィル・ファンクラブ        ３名 

   広響フレンズ             １名 

   札響くらぶ             ２３名  計 ５５名 

 ４ 司 会 

   交流会終了後指名予定。 

 ５ 受 付 

  (1) 会場担当 

    一足早く会場に訪れ、席番号札を各席に置く。 

  (2) 席番号の抽選、会費等の収納、領収書の発行 

    席の番号札を袋又は箱から参加者一人ひとり抽選させる。札響関係の参加者があるときは、会

費として３，０００円領収する。 

  (3) 名簿、名札 

    名簿は受付に使用し、名札は二次会参加者のみ作成する（現在のところ対象者はいない。）。 

 ６ 記録写真 

   事務局次長 佐々木 保、事務局次長 井上 明子（写真撮影は、最初に撮影して終了とする。）
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担当 確認 修正 再確認 備考
総会会場

１．スタッフの集合

　　上田、鈴木、西川、前田、岸田、武藤、深井、佐々木、井上、村上、

　　定政、中居、西川（喜）、田山、佐藤、有田、横山、山本、神、上野、
　　榎本、米森、朽木、村山、山崎、山田

２．会場の確認

　　会議テーブルの配置、席数

　　各クラブの席の指定、クラブ名札

　　議長席、司会席の位置、垂れ札

　　主催者、来賓の氏名札

　　　(1) 主催者テーブル

　　　　　会長　上田　文雄（札響くらぶ会長）

　　　　　副会長　工藤　一郎（仙台フィルハーモニークラブ顧問）

　　　　　副会長　加藤　　聡（山響ファンクラブ顧問）

　　　　　副会長　小野　善平（群響ファンズ会長）

　　　　　幹事長　西川　吉武（札響くらぶ副会長）

　　　(2) 来賓テーブル

　　　　　札幌交響楽団専務理事　小沢　正晴様

　　　　　札幌市観光文化局長　可児　敏章様

　　　　　札幌市観光文化局文化部長　杉本　雅章様

　　　　　石川県音楽文化振興事業団常務理事　三国　　栄様

　　　　　 札幌市芸術文化財団コンサートホール事業部管理課長　柿崎　　昭様

　　横断垂れ幕「第６回ＪＯＦＣ総会 in 札幌’12」

　　録音機器・録音媒体・マイク・呼び鈴

　　　センター（有線）、議長（有線）、司会（有線×１、ワイヤレス×１）、

　　　質疑用（ワイヤレス×１）、以上有線×３、ワイヤレス×２

　　司　会

　　　議事次第書、、呼び鈴（ベル）

　　受付テーブルの配置

　　　幅広テーブル×２、各クラブ・札響くらぶ・来賓各受付垂れ札、

　　　受付名簿（各クラブ・札響くらぶ・来賓）、名札、領収書、金庫

　　飲み物等

　　　コップ、コーヒーカップ、スタッフ用弁当

交流会会場

１．テーブルの配置

　　配置図とテーブルの位置、テーブル札

２．横断垂れ幕の作成「第６回ＪＯＦＣ総会 in 札幌’12交流会」

３．マイク

　　ステージセンター（有線）、司会テーブル（有線）

４．受　付

　　受付名簿（各クラブ・札響くらぶ・来賓）、名札、領収書、金庫、

　　各クラブ・札響くらぶ・来賓各受付垂れ札

５．司　会

　　進行次第書

二次会会場

１．受　付

　　受付名簿（各クラブ・札響くらぶ・来賓）、名札、領収書

２．会　場

　　席番号札、抽選用番号札、抽選袋（箱）

「第６回ＪＯＦＣ総会 in 札幌’１２」会場確認チェックシ－ト
項目
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